QUY TRÌNH 4: QUY TRÌNH TRIỂN KHAI CÔNG TÁC TỐT NGHIỆP
a) Mục đích: Triển khai công tác tốt nghiệp, quyết định danh sách sinh viên (SV) làm đồ án và khóa luận tốt nghiệp.

b) Nội dung quy trình:
	Bước
	Nội dung
	Thực hiện
	Thời gian
	Ghi chú

	1. 
	- Lập kế hoạch công tác tốt nghiệp năm học trình Hiệu trưởng ký;
- Công bố đến các đơn vị liên quan;
- Cập nhật các tiêu chuẩn xét làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp cho các ngành trên hệ thống quản lý đào tạo.
	Phòng ĐTĐH
	Tuần thứ 10 học kỳ trước
	

	2. 
	- Xác định số lượng và danh sách SV được giao đồ án, khóa luận tốt nghiệp theo từng chuyên ngành;
- Phân công cán bộ hướng dẫn (GVHD);
- Xét duyệt đề cương;
- Lập Quyết định và tổ chức giao đồ án, khóa luận tốt nghiệp cho SV.
	Khoa/Viện quản lý ngành đào tạo
	Tuần thứ 2 học kỳ trước
	

	3. 
	 Đăng ký học các học phần thay thế đối với SV không đủ điều kiện làm đồ án, khóa luận tốt nghiệp.
	Sinh viên
	Tuần thứ 1 học kỳ
	

	4. 
	 Gửi danh sách báo cáo Hiệu trưởng thông qua Phòng ĐTĐH
	Khoa/viện quản lý ngành đào tạo
	Tuần thứ 2 học kỳ
	Phòng ĐTĐH và Phòng KĐCL&KT kiểm tra, giám sát

	5. 
	 Thực hiện đồ án, khóa luận tốt nghiệp
	Sinh viên,

CBHD
	15 tuần
	

	6. 
	 Gửi danh sách dự kiến các Hội đồng đánh giá đồ án, khóa luận tốt nghiệp
	Khoa/viện quản lý ngành đào tạo
	Tuần thứ 15 học kỳ
	

	7. 
	 Lập Quyết định trình Hiệu trưởng ký thành lập Hội đồng đánh giá đồ án, khóa luận tốt nghiệp; Hội đồng xét tốt nghiệp
	Phòng ĐTĐH
	Tuần thứ 16 học kỳ
	

	8. 
	- Lập danh sách SV đủ điều kiện và các hội đồng tiến hành cho SV bảo vệ đồ án, khóa luận tốt nghiệp;
- Nhập điểm và nộp bảng điểm kết quả đồ án, khóa luận tốt nghiệp đến các đơn vị theo quy định.
	Khoa/viện quản lý ngành đào tạo
	Tuần thứ 19 học kỳ
	


