BO GIAQ DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAl HOC NHA TRANG Dic lip = Ty do - Hanh phie
Sb: U/QD - DHNT Khdnh Hoa, ngayAtthédng 1 lndm 2017
QUYET DINH

vi viée ban hanh Quy dinh thue tip cia Trudng Pai hoe Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG DAl HOC NHA TRANG

Ciin et Quyét dinh sé 155/CP. ngdy 16/8/1966 cua Hoi cli’mg Chinh phi vé viée
thanh 1ap va quy dinh nhiém vy, quyén han coa Truomg Thuy sin nay 1 Truomg Dai
hoc Nha Trang:

Can el Quyeét dinh 56 70720 14/0D-11 g, ngdy 10/12/2014 ¢tia Thu wédng Chinh
phit ban hanh Diéu I trudmg dai hoe:

Ciin cir Quyt dinh 50 527/QD-DHNT, ngdy 12/6/2017 eia Higu truong Trudmg
Dai hoe Nha Trang vé viée ban hanh Quy ché & chire va hoat dong cia Truimg Dai
hoc Mha Trang:

Can etr Quyét dinh s 623/QD-DHNT, ngay 05/9/2017 cua Hiéu trudmg Truong
Dai hoe Nha Trang vé viée ban hanh Quy dinh dio tao dai hoe vi eao ding cun
Truong P hoe Nha Trang:

Xeé dé nghi cua Trudng phong Bio tao Dai hoc.

QUYET DINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh thue tip coa Trudne Dai
hoc Mha Trang.

Bidu 2. Quy dinh nay ¢6 hiéu lve thi hanh ké (i ngay ky. Cac quy dinh trirde
diy trdi vai quy dinh ndy déu huy bo,

Didu 3. Cac don viova i nhian ¢o 1lién quan chju trich nhiém thi hanh Quyé
dinlh nay: |

i
Not nhiin:

- Nhur Didu 3:
- Luue VT, BT,




QUY BINH THUC TAP
(Ban hanh kem thea Quyét dinh s6: AMDOB-BHNT, ngéy A7 théng 44 ném 2017
cua Hidu truong Truong Dai hoe Nha Trang)

CHUONG L. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi quy dinh vi adi twong ap dung

L. Viin ban nay quy dinh mye dich, thoi gian. yéu ciu, ndi dung, danh gid két qui
thire thp va trach nhiém cua sinh vién, Nha trudng doi voi cdng tac thue tip,

2. Quy dinh ndy 4p dung déi voi sinh vién dai hoe va cao ding cia Truomg Pai
hoe Nha Trang,

Biéu 2. Myc dich ciia dot thye tip

Tao diéu ki¢n cho sinh vién:

| Tiép cin mbi trudmg lam viée thye @& thye hién nguyén Iy gido duc “Hoc di
dor von hanh, gfln Iy thuyét voi thue hanh, 1y ludn voi thyre tién™ wong dao o ngudn
nhin lue cho <3 hoi,

2. Vin dung cie kidn thire da hoe vao edng vide thye (& ctia mot cong ty. doanh
nghi¢p, don vi hanh chinh (o1 chung 1 co s thue tip — CSTT) theo ding nginh 111__|'IL‘-
durge dao o,

3. Ren luyen cho sinh vién thdl dé vi k§ niing co ban cia chuyén nganh, gitp
sinh vién c¢6 thé thie hién 16t nhiém vit khi diom nhiém edng viée theo vj tri Ilj.,ht:
nghiép.

Diéu 3. Yéu cliu ciia dot thye tip

. Phue vu yéu cu cong tic tai CSTT nhu mot thanh vién cta CST T. véin dung
shng ltm kién thire da hoe vio cong viée thire 1€,

2. Thue hién nghiém e ndi quy, quy dinh coa CSTT, ky ludt lao dong v ¢o
tréch |l|1urm déi v cong viée duogc gino.

3. Quan he thin thién, hai hoa véi moi ngudi o CSTT,
4 Rén luyen ky ndng lam viée nhom, lam viée @p thé.
5. Rén luygn k¥ nding giao liép vil (g xur,
Diéu 4. Thai gian thye tfip
LoSinh vien thue (Gp toan thai gian ngod trudng, ey thé: tr 6 - § win déi voi

thue tdp nghé nghiép va 15 whn dbi voi thire tdp tdt nghiép theo gio lam viée cia
C8TT,

2. Thoi gian ey thé duge quy dinh chi tiét trong mdi chuong trinh dio tao,
Diéu 5. Hinh thie thue tfip

Ty thuge die thu timg nganh dio tao, thyc Lip ¢o 2 hinh thire:



L. Thyre tip nghé nghiép: La thye tap co so hay thuc tip giao trinh giup sinh
vién bude diu tiép edn thie tidn chuyén mén dong thii viin dung 1thimg kién thirc
duoe trang bi & nhi trudng vao thue & nghé nghiép,

2. Thue tap 16t nghiép: La thue wp phue vy cho eong tic tht nghiép. lim dé dn,
khoa ludn tot nghiép. Thye thp bt nghiép dirge 16 chirc & hoe kv 6 (déi véi trinh do
cao diing). hoc ky 8 (dbi véi trinh do dai hoo).

CHUONG 1. TO CHUC THU'C TAP

Piéu 6. Dé cuong thye tip
sinh vién thue tip theo dé cuong cua Nhi truong, pé cuong bao 1;1*)111 cie ndi

dung chinh nhur sau;

L. Mue dich cua dot thue tip

2. C40e nd1 dung thye tap.

3. TiEn do thare ap.

4. Cich thire danh gidg thue p.
Diéu 7. $6 nhit ky thye tip

. Sinh vién thue tp phai c6 56 nhit ky theo mu quy dinh ciia khoa/vién,
2. Sinh vién duge hudng din ghi nhét ky trude khi bt déu thie tip.,
3. 5inh vién phai ghi diy di vi trung thie cde ndi dung duoe yéu e,

Pidu 8 Qui trinh thye thp

| Sinh vién phai thye tdp theo dé errong thue tip.

2. Neéu vi ly do ndo do. de cuong thue tdip khong thé hodie khé thue hién. sinh
vién phai xin y kien gidng vién phy tdch thue tp dé tim bién phap khic phue,

Bi¢u 9. Theo dai tinh hinh thwe tip

| C6 vin hoc Wp hode giang vién duge Khoa/vién phin cong dén mot 86 CSTT
clia sinh vién dé ndim bit tinh hinh thire tap cua sinh vién, kip thoi nhic nha diéu chinl
nhr:mL van dé anh hudmg dén chi lugng thye tp cua sinh vién.

2, Chi kiém tea, theo dai tinh hinh thye tdp & nhitng CSTT ¢6 6 luong 161 thiéu 5
sinh wﬂn Moi 16p thye tap khong kiém tra qud hai ldn (bao goém i lin dén sinh vién
xudng CSTT). Mbi dot di kidm tra it 01 GV/I lGp thire tip i cae co sé co khodng
ciich |¢|1<mi, cich nhau qud 200 km,

3. Khoatvién elin két hop vige |:|I1un cong can bo di CSTT va di thye (& nghe
nyhu,p Bén canh viée Kidm ra lu.ru m:lm IKhoa/vién ¢in co cac hinh thie theo doi phu
hop khae (qua dién thogi, email..,

4, Khoa/vign giri ké hogch u’n‘q, the (gom gidng vién din SV di dén CSTT,
thire té ngh{‘ nghiép va ném bat tinh hinh sinl vién thue 1ip) dén [iéu 1|erm;[, (lhmlj_.,
(U I‘Ju“mj:1 Dao wo Dai hoe) dé duoe xem xét phé L|1-Ml K& hoach Lﬂngr Lie cin néu il

the 56 lrgng cin bo. 1O trinh, thoi gian, dja didm. sé lrgng SV & mér CSTT, dir e
kinh phi....



biéu 10. Quy trinh té chire chng the thye tip

Buoe |, Khoa/vién chi tri, phf.hi hop vai Trung tim Quan hé doanh nghiép vi
HO o sinh vién 1én ké hoach thue tip. liét k€ danh sich CSTT (dd ¢6 thoa thuin hop
tac. lien h¢ trude) voi dia chi va s6 lugng SV ¢ thé Gép nhén, thong bao dén SV bid
dé dang ky CSTT. Céc dia diém thye tip nén tip trung dé thudin dén cho viée hudng
din vi kiém tra,

Trong truong hop 5V ur lién hé (do ¢o ngudi thin quen gidi thiéu) thi bao cao
lai Khoa/vién dé thong nhdt trong viée lién hé va lam viée cu thé vai CSTT, khong
y lam vide riéng 1¢ vai CSTT.

Bude 2. Sinh vién dang ky CSTT. vai 2 truwdng hop sau:

a. D&I véi SV lign hé truwde vé CSTT thi duge Khoatvién, Bo mén cir di thire
t@p tai CS1T do minh tr lién hé,

b, B&i vdi 8V con lai thl duge Khoafvién, B6 mén diéu ph:ﬁj vl phin bé ed
long SV dua trén nguyén vong dang ky pht hgp vai timg CSTT,

Buoe 3, Khoa/vign, Bd mon lén danh sdeh vi ra quyét dinh thanh lap timg
nhdm SV thue thp (co trudng nhom): phin cong gidng vién theo doi. giam sat va hod
trg SV thye tip. TO chire huong din vi cung cip cie tha tue, gifly o cin thiét cho
SV/trwdmg nhdm thue Gip trude khi di dén CSTT (quyét dinh thinh lip nham thue ip.
gifly i thiéu, nhdt ky thire tip. ban nhin xét cua CSTT .. o

Khoa/vign dir thio hep dun;, doi vei CSTT (néu ¢o). néu ro trach nhiém, quyén
lot va nghia Vil eua e bén vé hudng din 8V thue tap. trong do dé nghi rd CSTT cur

din b e Liép hudng din SV thye lip.

Buoe 4. Sinh vién di theo nhém va do nhém treémg dén diu, dén lam vi¢c Vi
dai dién coa CSTT (di duoe GV hudmg din lién hé trude v dai dién CSTT edn eo
budi lim vige vai toan nhom vé cic néi dung lién quan dén thire tdp, Sinh vién ¢d
trach nhiém lién lgc vii giang vién phu trdeh ciaa tuong thudmg xuyén theo quy dinh
v yéu ciu clia Khoa/vién, BO mon.

Trong umrn&u hop co giang vién din sinh vién dén C8T7T, Khoa/vién gii ké

hoach cang tae dén Hidu trudng (thong qua Phéng Dao tao Pai hoc) dé duge xem xét
phé duyét,

Bude 5. Sinh vién hoin thinh cong tae thye tdp i CSTT, tién hanh viét bio
do. xin gidy nhin xéeia CSTT (trong bi thu da duge niém phong).

Bude 6, Khoa/vién, BO mon 16 chie danh gid khi két thae do thye tip c_uu sV
theo Chuong I va IV eta Quy dinh nay, l{humﬁw.,u B6 mon ldy y kifn 8V vé cong

tde thyre ip. tién hanh rat kink nghi¢m dé to chire tt hon cac dot thue tp sau,
CHUONG I11. DPANH GIA KET QUA THUC TAP

Ditu 11. Bo cdo thye tip

| IEt thie dot thire tip, sinh vién lim bio cio theo quy dinh. Moi sinh vién phij
¢ mOl bio cdo riéng thé hién két a|m| coa minh, ké ci sinh vién thue tlp theo nhom.
2. Bao ¢ho phii duge in tén giny A4, dong thanh ip theo quy dinh.

ad



3. Bio cdo phai duge CST1 thong qua. phai ¢6 ¥ kién nhiin xét cla ngudi hudng
dan tai CSTT
Pidu 12. Bio vé thye tip

I Sinh vién bao vé thye tip (rade Ha dong bao vé do khoa/vién thanh §p.

2. Sinh vién trinh bay cac ndi dung dii thue tip, eae két ludn duge rit ra tr qua
trinh thire @p va trd 10i cée cdu hoi cta hoi dong. Thoi gian quy dinh cho viée bao cho
v i 1o clu hoi nhu sau:

o, Béo cho: mbi sinh vién duge trinh by khii quat trong khoang 10 phut va trd
o1 cdiu hoi eda Mo dbng trong 10 phit, Thy theo diéu kién thie té, Hoi dong bio vé
quy dinh thi gian phi hep:

b. Bai vai sinh vién bdo cdo theo nhém: wr sinh vién tha hai. méi sinh vién
duge bio edo trong 3 phut.

3. Vige dinh gid két qui bao vé dira trén cie diém thanh phén:

a. Phin chuéin bi: 10%:
b. Phin trinh biy: 50%:
¢, Phiin tra 10 cu hoi: 40%.
Biéu 13, Piém thye tip
I Diém tdng két thye tip cia sinh vién bao gbm cde diém thanh phin nhu sau;
a. Diém do co so thie tip danh gia: 20% dén 30%.
b. Riém quyén bdo cio thyc thp: 30% (bao cao thie tip duge chim dua trén hai
tiéu chuin: Noi dung 70% va hinh thire trinh biy 30%):
¢ Diém bao vé : 40% dén 50%:
:_i.‘l-'Jiém k¥ ning dac tha do Khoa/vién quy dinh ty 1€ sa0 cho tdng tit ¢a diém
thanh phan 14 100%,

2. Diém thanh phin va diém két qua cudi ciing duge tnh theo thang diém 10
(quy ron dén mot chir 46 thap phin). Sinh vién ¢6 diém ong két thire @p dudi 5.0 se
phii thire tap lai.

Bidu 14, Cic hinh thive Iy luji

Sinh vién sé:

L Bitetr w1 dén 5 didm thyre tip néu;
a. NOp bao ¢do ré 5o vai thoi gian quy dinh;
b. Khéng vé trudmg theo gidy triéu tip cia lridmg;
¢, Nghi thire thp khing c6 phép:
d. Vi pham néi quy ctia CSTT;
e. Cic vi pham khée theo quy dinh cta khoa/vién, bo mon,

2. Bi canh cdo. dinh chi thye tip va nhiin diém 0 ca dot thye tip néu:
a. Vi pham ndi quy. quy dinh eta CSTT dén mire bi trd v tririmg;
b. Nghi qud 30% thdi gian thue Lip:
¢, Ty thay doi chd thye t thp:
d. Co Ilhﬁng bicu hién khong 16t vé dao dire, tic phong tai noi thue tp, dnh

hurdng xiu dén uy tin cta L

il




. Gian lan trong thare tip, sao chép bio cdo cua ngudi khic:
f. Che trudmg hop khie theo quy dinh cda b mén, khoa/vién va truimg,

CHUONG 1V. TRACH NHIEM CUA DON V] VA
CA NHAN CO LIEN QUAN

biéu 15, Trich n hi¢m cua cac don vi

I, Phong [xio tao Bai hoc

a. Tham muu dé xudit vé ede quy dinh. ké hogeh thire hinh thye lip cua toin
lruong,

b. Trén co s¢ ké hoach cia cde khow/vién, Phong Dao tao Dai hoe tham muu Gr
viin vé& kinh phi thye tip do B mén trinh Higu trwdmg phé duyét:

¢. Tham muu trinh Hi¢u trudmg phé duyét ké hoach di thure té tai CSTT:

d, Xdy dung cic biéu mu danh gia két qua thye tdp;

e. Tong hop két qua danh gid cta sinh vién do cde khoa/vién, bo mén nop.
2. Phong K& hoach - Tai chinh

Trén co so ké hoach va hop dong thue tip. Phong Ké hoach - Tai chinh tr vén
Hi¢u truong duyét Kinh phi phue vy cong tae thue tp pht hop vai Quy ché chi tiéu néi
bd hién hanh caa Nha trudng.
3. Trung tim Quan hé doanh nghiép va HO o sinh vién

a. La don vi dau méi tim kiém v phoi hop voi Khoa/vién lam vide vii CSTT:

b. Phai hop vai Phong Dao o Dai hoe theo doi ké hoach. hd e vi hudng dan
sinh vién vé cic vin dé thue tp khi sinh vién thic mac,
4. Cac khoa/vign, bd mdn

=

a. To chire xiy dyng dé curong thure ip;
Thiét ké 56 nhit ky theo ddi sinh vién thue ip:

¢ Hudng din sinh vién ghi nhit ky thue tip:

d. Phoi hop voi cie don v chire néng trong trudng lién hé, 16 chire nhom sinh
vién di dén CSTT,

e. Lip ké hoach cOng the trinh Higu trudng xem xét phé duyét:

[ Phin cong giang vién trao doi thong tin vai tmg CSTT:

2. soan thao hop dong thye @p theo ndi dung yéu cau (6 lugng 1on 1y theo

tnh hinh thue &)

L

h. TG chie dinh gid kéd qua theee tap:

L TG chie Ty y kidn SV vé eOng tae thie tp (ndi dung, diéu kién thuc tip.
CRTT. ngudi hudng din...). rat kinh nghiém dé 16 chire tit hon cde dot thire
Lip vé sau.

Diéu 16. Trich nhiém ciia gidng vién

I, Théng nhit véi CSTT vé noi dung cia dot thire tip, kinh phi tra cho CSTT,

2. Phé bién dé cuong thue tip cho sinh vién,

3. Bua doin thye Gp dén CSTT theo ké hoach.



4. Phoi hop val C5TT nang cao chat lugng thue tbp. tong két thue Lip.

5. Kiém tra, giam sat sinh vién thye @p i CSTT. Giai quyét cde vudng mie
caa sinh vién trong dot thire tap, Trudmg hop khong we giai quyét duoe thi
béo cio BO mon dé ¢o bién phap gidi quyéL,

6. Hudng din sinh vién viét bao cdo thyre tip theo quy dinh.

7. Danh gia két qua thye tap,

Piéu 17. Trach nhiém cia sinh vién
LKy Tudt thire tip: |

a. Chip hanh quyét dinh phiin cong, quy dinh cta trudng va ndi quy cta CSTT:

b. Lam viée vai e edch 14 mbt nhéin vién (vé mat nghia vu) coa CSTT;

¢. Chiu sy hwdng din e liép ctin cin bé hudng din tai CSTT. Khi che et chiu

cta Co vin hoe tip khae voi huang din ndy. phai wu tién chap hanh v kién cua
ean bo hurong din cua CSTT dong thoi bao cao dé CH viin hoe tdp bidt viy xir
Iy

d. Khéng duwge try thay dbi chd thye tip:

e. Néu vi Iv do riéng. khong thé hoan thanh thye tip. phai trinh bay dé xin y kién

chdp thudin bing viin ban cua trudmg v cia CSTT:

[, Tuyét doi tudin thu ndi quy, quy dinh cua CSTT vé viée sir dung trang thiét by.

g. Chiu trdch nhiém béi thirdmg néu lam hu hong thiét bi. vit tu do minh giy ra;

h. Dé xufit véi Trudmg cde bién phap ning cao chiit luong va hiéu qua thye tip.

2. Tac phong
a. Ludn gitr thii dg khiém nhudng. ¢iu thi;
b, Trung thire trong 161 n6i vit hinh déng:
¢. Gilr sy dodn két va hon nha voi cie thanh vién khae tal CSTT:
d. Trang phue 1udn such s€, chinh 1é v lich sy
1
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